
新疆农业大学国际教育学院学生请假条
姓名 学号 班级

宿舍号 联系电话 请假时间
    年  月  日  时至
    年  月  日  时整

去往地址

具体到门牌号

家长/亲戚姓名及
联系方式

请假原因

本人承诺：请假前已将日程告知父母，保证严格遵守日程安排，
在外注意人身安全，遵守法律法规，遵守社会公德，按时返校。
请假期间发生的一切安全问题由本人自行承担，望老师批准！
                    本人签字：

班主任姓名及
联系方式

班主任意见

院学工办意见 学院领导意见

备注：
1、因病请假须提供相关医院证明；因事或其他原因请假，班主任需向学生家长核实情况（如前往亲戚家居住需注明亲戚信息），班主任意

见处需做简要说明，学生本人离校及到校后需通过电话或微信等方式实时告知班主任，返校后学生本人需联系班主任销假。

2、请假一天以上三天以内由班主任 (导师) 审批即可生效；三天以上七天以内由本人提出申请，班主任签字、学院学工办(报主管领导) 

审核批准即可生效；七天以上由本人提出申请，班主任签字、学院学工办 (报主管领导) 审批后、上报学生工作处批准备案即可生效。
3、请假条一式三份， 由本人、班主任、学工办各持一份存档备查。
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